附件一

國立中興大學機械工程學系
113年度契約進用職員工作內容

	項目
	業務內容

	環境清潔
	1、 機械一館1至4樓全館公共空間-走廊、樓梯、教室、辦公室、會議室、廁所之清潔工作。
(一)本館教室P101、P102、P103、P104、P105、P106、P108、P130、P203、P230、P425、P427工作內容含地面清潔、黑板溝槽清(理)潔及窗緣清潔。
(二)教授休息室( P300)、系辦公室(P302)、主任辦公室(P304)。會議(研討)室：P201、P202、P330、P332、P400、P406、P408、P422、P428。走廊：東側、中央、西側三組。1樓中廊大廳玻璃門及電梯車箱內須擦拭清潔。以上須每日執行。
(三)1-4樓廁所 (男廁4大間，女廁3大間)，須於上午、下午各執行一次清潔工作。
2、 機械二館1樓與地下1樓公共空間-走廊、樓梯、教室、辦公室、會議室、廁所之清潔工作。
3、 應科大樓4樓及5樓公共空間-走廊、樓梯、教室、會議室及廁所之清潔工作。
(一)4樓AT419教室地面、黑板溝槽及窗緣清(理)潔。AT428、AT537會議室及4-5樓公共區域走廊。
(二)4-5樓樓廁所 (男廁2大間、女廁2大間及身障廁所2間)及茶水間，須於上午、下午各執行一次清潔工作。

4、 機械系製造實驗室-1至3樓全館公共空間-走廊、樓梯、廁所四大間、頂樓平台之清潔工作。

5、 機械系館1樓教室、走廊、樓梯、廁所清潔須於上午時間完成(須配合課程時間外執行)。

6、 清潔後之垃圾(含廚餘)處理須做資源分類，且配合學校清運時程安排，每日垃圾須當日清理完畢，送至學校委託之清運公司處理。
7、 廁所清潔須於每週至少執行一次消毒潔淨工作。

8、 工作時間依本校上下班及休假規定，若遇性系臨時上活動，如研討會、系友會議等，須能配合支援清潔工作。

	主管交辦事項
	其它清潔整理相關業務。
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