財團法人塑膠工業技術發展中心

實習協議約定書　　

財團法人塑膠工業技術發展中心與            簽定實習協議約定書，實習部門為          __    
經雙方同意約定之條款如下，以資信守：
實習日期自  年  月  日起 至   年  月  日止(共計兩個月)，依約定實習出勤時間，每日確實簽到。

(每日固定 8小時，AM 8:30~PM 5:30 (本中心提供實習平台及免費午餐,中興大學編列工讀金每月NTD 5000支應)
自實習報到日起，本中心將為您加保意外險，請您確實填寫以下資料。

	就學學校
	
	科系／年級
	

	身份證號
	
	出生年月日
	

	手機號碼
	
	常用email
	

	通訊地址
	

	學校聯絡人／稱謂
	廖國智
	學校聯絡人電話
	0422840734 ext 632

	緊急聯絡人／關係
	
	緊急聯絡人手機
	


請浮貼以下資料:

（身份證正面）　　　　　　　　　　　  　　（身份證反面）

（學生證正面）　　　　　　　　　　  　　　（學生證反面）
一、服儀及各項領用物品守則

(一) 實習期間進出入本中心時，應配戴本中心的識別證，以利識別。

(二) 夏季服裝請著輕便、舒適之便服及鞋子，且基於安全考量，禁止穿短褲及短裙、無袖及露背上衣、夾腳涼鞋及拖鞋。
(三) 領用本中心門禁感應卡，於實習結束繳回本中心。
(四) 本中心提供實習所需文具，經用人單位主管同意後由用人單位自行申領。
(五) 實習期間免費提供午餐，餐具請自備；各樓層有飲水設備，請自行攜帶水杯。
二、實習守則
(一) 實習生應遵奉本中心實習協議約定書之各項規定。服從各級主管人員之合理指揮，不得敷衍塞責，各級主管人員對實習生應親切指導。
(二) 實習生對內應認真實習、愛惜公物、減少損耗，對外嚴格保守本中心業務機密。
(三) 實習生在實習時間內未經核准不得擅離實習崗位，依實習主管指派為主。
(四) 實習生應尊重中心之信譽凡個人意見涉及中心者，非經許可，不得對外發表有關事宜。
(五) 實習生應彼此通力合作和共濟，不妄生意見，爭吵、鬥毆、搬弄是非或擾亂秩序，妨害風紀等情事。
(六) 實習生不得攜帶彈藥刀槍、危險物品、違禁品或與公務無關用品進入辦公室或工作場所。
(七) 實習生未經核准，不得攜帶公物外出；如攜帶公物外出，應經相關單位同意。
(八) 實習生應遵守工廠安全衛生法令及本中心規章，維護工作場所及其四周環境之安全衛生及整潔，並共同防止竊盜、火災或其他自然災害。

(九) 辦公時間不得在辦公室內接見私人賓客，其因公接洽者，應儘可在會客室或其他指定地點內接待，以免影響其他人員辦公。

(十) 假日出勤，需經實習單位主管核准，並由本中心正職人員全程陪同出勤。
　
三、重大違規與停止實習規定

實習生應遵守實習協議約定書內事項及相關規定，如有違法犯紀涉及刑責或情節重大者，除按民刑法辦理外，如有下列情形發生者，除通知學校管理單位，並立即停止實習：
(一) 故意毀壞公物者。
(二) 偷閒怠惰、疏忽懶散或違背規定致本中心蒙受損失者。
(三) 態度傲慢，不服管理、冒犯主管或肆意詆毀者。
(四) 未請假未出席達一天（含）以上，且未以電話報備者。
(五) 挑撥離間或匿名中傷經查證屬實者。
(六) 行為粗暴、言行不檢或製造是非，影響單位管理或團體榮譽者。
(七) 保管公物因疏忽致有損失者。
(八) 對公有財物侵佔為己有者。
(九) 偽造文書企圖不軌者。
(十) 擅離實習崗位屢戒不悛者。
(十一) 任意浪費財物，使單位遭受損失者。

(十二) 實習期間及結束實習後，凡刺探、洩露、隠匿或遺失中心機密者。
(十三) 其他工作、行為表現有損單位管理、團體榮譽，或使單位、本中心遭受損失者。
本人已詳讀以上各項守則，提供合法有效之證件，且願意遵守上述各項規定。 
實習生指導員：                               實習生本人簽名：                            
